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Resumo

O presente artigo objetiva servir como uma fonte a mais de consulta
para elaborag¢do de manuais de politica de selecdo, aquisi¢do e descarte de
materiais de informacao de biblioteca escolar, considerando A realidade das
escolas catarinenses em geral, bem como os materiais que freqiientemente
formam seus acervos.
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térias de informagdo.

1. INTRODUCAO

A existéncia de uma biblioteca no ambiente escolar ¢ justificada, ten-
do em vista que esta complementa todo o processo educacional, servindo de
suporte para todas as disciplinas, fonte de consulta do corpo docente e dis-
cente, além de incentivar o habito da leitura. Logo, a Biblioteca escolar ¢ uma
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necessidade imprescindivel, pois, ndo se constitui como entidade inde-
pendente, um mero depdsito de livros organizados a disposi¢do de
usudrios, ou ainda, um refugio dos profissionais em fim de carreira, e
sim, uma das ferramentas essenciais no processo de ensino/ aprendiza-
gem.

Para a estrutura¢ao de uma biblioteca, ¢ fundamental a formagao
de seu acervo. Esta formagao se dard por compra, doacao e posterior-
mente por permuta. Neste interim, hd necessidade de criarmos uma
normatizacdo, chamada tecnicamente de "Politica de Sele¢ao de Mate-
riais de Informagdo", para atingir uma melhor qualidade na formagao da
respectiva cole¢do, dentro das disponibilidades e recursos existentes na
Instituicdo na qual a biblioteca estd inserida. E neste documento que
estardo presente sinteticamente todos os procedimentos basicos neces-
sarios para selecdo e aquisi¢do dos materiais que irdo compor o acervo
da biblioteca, bem como os futuros descartes que julgarmos necessarios.

Assim sendo, procuraremos a seguir, de modo sucinto, descrever
genericamente todos os principais itens que deverdo estar presentes
em um documento formal de "Politica de Selecdo" de uma biblioteca
escolar, considerando o contexto atual de nossas escolas, onde a caréncia
de recursos financeiros, materiais, humanos, demonstram claramente a
faléncia da educacao no Brasil

Nosso proposito na descrigdo a seguir nao ¢ fazer deste um mo-
delo a ser seguido rigorosamente, mas servir apenas de ferramenta de
consulta e referéncia para a elaboracdo de politica de selegdes, que
deverdo estar amplamente adaptadas a realidade de cada biblioteca.

2. OBJETIVOS GERAIS E ESPECIFICOS

E necessario que saibamos claramente qual o objetivo da cria-
cao desta politica de selecdo. Neste item deverao estar presentes, a
preocupacao em melhor desenvolver e aproveitar a cole¢do que estamos
formando.

Deve-se levar em consideragao os tipos de materiais disponiveis
que poderao fazer parte da colecdo bem como o publico alvo, o tipo de
escola e respectiva biblioteca. Os cursos e as disciplinas oferecidos tam-
bém serdo priorizados e considerados na elaboracgdo e formagao da cole-
¢do, como os objetivos educacionais da institui¢do escolar.
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3. RESPONSABILIDADE DE SELECAO, AQUISICAO E
DESCARTE

A responsabilidade imediata e final em todo o processo de selegao de
material de informacdo devera ficar a cargo do bibliotecério, devendo ser
assessorado por uma comissao formada por representantes do corpo docen-
te, supervisao escolar e dire¢do da escola.

3.1 Atribuicdes do Bibliotecario Responsavel

e Pesquisar no mercado livreiro local ou nacional as obras pertinen-
tes a Biblioteca e sua Instituicao;

* Coletar sugestao de material de informagao para compra junto aos
professores e alunos;

* Selecionar materiais a serem adquiridos para a compra em conjun-
to com o corpo docente da Escola;
Selecionar material adquirido por doagdo; Fazer avaliagdo
periodica do acervo ja existente; Elaborar listagem final de
materiais a serem adquiridos;

* Encaminhar listagem para o setor responsavel pelas compras.

» Fazer descarte ou desbastamento de material.

3.2 Atribuicoes da Comissao de Seleciao

Indicacdo de bibliografias e materiais especiais;

Selecdo de materiais adquiridos por doagao;

Selecao de materiais previamente levantado no mercado livreiro;
Selecao de materiais para descarte.

4. CONSTITUICAO DO ACERVO DE UMA
BIBLIOTECA ESCOLAR

O acervo de uma biblioteca pode ser composto de varias formas de
materiais de informagao desde que sejam pertinentes as metas da Biblio-
teca e da Instituicao.
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Todavia, nem sempre o bibliotecario tem informagao suficiente que lhe
permitam determinar ou fazer uma estimativa de quantidade, qualidade e tipologia
dos documentos. Para tentar fazer esta avaliagao, devera utilizar todos os dados
disponiveis, sejam em literaturas relevantes ou ouvindo a opinido de outros
profissionais da mesma area.

Tipos de Materiais:

e Obras de Referéncia: Incluem enciclopédias, diciondrios, indices,
abstracts, almanaques e outras fontes de consulta que permitam
introduzir o estudante na busca de informagao;

» Didaticos e paradidaticos: incluem livros adotados para o ensino
e desenvolvimento do curriculo escolar exigido;

e Livros de literatura: incluem autores classicos e modernos que
trazem momentos de lazer e conhecimento usando a imaginagao,
fantasia e realidade. Geralmente sdo recomendados por professores
como leitura complementar;

e Periédicos: Jornais e revistas de circulagdo nacional e periodicos
especializados;
e  Folhetos: materiais obtido, normalmente por doagao;

*  Multimeios*: Incluem fitas de video, mapas, globos, cartazes, cds,
fitas cassete, diapositivos, entre outros.

5. CRITERIOS PARA SELECAO E AQUISICAO

Através de revisdo de literatura constatou-se que os critérios
muitas vezes se repetem, ou se contradizem quanto ao julgamento de
materiais a

* Ressaltamos que quanto aos multimeios é necessario que a Biblioteca disponha de equipamentos
necessdarios para sua exibicdo.
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serem selecionados ou adquiridos. De todo modo, eles servem para guiar o
bibliotecario no trabalho continuo de selegao, garantindo a coeréncia do acervo
no transcorrer do tempo. Neste contexto, considerando o objetivo deste trabalho,
optou-se por agrupar os muitos critérios utilizados na selegdo de materiais em
bibliotecas, em itens gerais de forma sucinta e objetiva.

5.1 Forma de Aquisi¢ao
Compra, doagdo e permuta.
5.1.1 Compra
A aquisicao por compra obedecera a seguinte rotina:

* Selecdo de material a ser adquirido;

* Andlise dos materiais de informacao selecionados (interesse, auto-
ridade, precisdo, imparciabilidade, atualidade, cobertura, idioma,
relevancia);

» Levantamento de prego no mercado livreiro, catalogos de edito-
ras, bibliografias, resenhas, ou nas editoras de periddicos;

* Apresentacdo da listagem final, junto a Comissao para aprovagao;

* Verificagdo dos recursos financeiros necessarios;

 Efetivagdo da aquisicao.

5.1.2 Doacgdo
A aquisicao por doagdo obedecera a seguinte rotina:

* Verificacdo da relevancia dos materiais de informacao para o acer-
VO;

» Analise do estado fisico;

» Atualizacao tematica da obra;

* Investigacdo da existéncia de equipamentos necessarios para a
exibi¢ao de multimeios;

* Em caso da ndo pertinéncia dos materiais no acervo, encaminha-
los a outras instituicdes similares.
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OBS.: E necessario que fique estabelecido que as doagdes so serdo aceitas
com o acordo explicito de que as mesmas poderdo ser incorporados
ao acervo, permutados, doados, ou descartados, visando atender as
prioridades estabelecidas pela biblioteca para o desenvolvimento de
sua colecao.

5.1.3 Permuta

Consiste em trocar obras em duplicatas com outras bibliotecas
congéneres, com 0 objetivo de enriquecer o seu acervo. Este tipo de
aquisi¢ao obedecera a seguinte rotina:

» Verificagao de obras e periddicos em duplicatas;

« Confecgao de listagem,;

« Troca de listagem com bibliotecas escolares proximas;

» Analise das listagens recebidas;

* Permuta das duplicatas nas bibliotecas pré-selecionadas.

6. CRITERIOS PARA SUBSTITUICAO E DESCARTE
DE MATERIAIS DE INFORMACAO

A biblioteca deverd substituir ou mesmo descartar materiais de
informacao quando estes se encontrarem nas seguintes condigdes:

e Materiais desatualizados;

« Materiais ndo utilizados;

» Materiais nao relevantes aos cursos oferecidos ou objetivos da
escola;

» Condicdes fisicas precarias.

7. RECONSIDERACOES DA DECISAO DE SELECAO

Nem sempre as decisdes de selegdo obtém consenso; as vezes 0s
itens que foram selecionados e adquiridos desagradam aos usudrios bem como
também a propria Comissdo. Tal fato pode ocorrer pelo conhecimento parcial
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do material de informacao, material de dificil manuseio, dados incorretos, etc,
levando o bibliotecério a decidir a permanéncia ou ndo do material dentro do
acervo.

Esta tomada de decisdo devera ser feita em conjunto com a Comissao,
formalizando em documento proprio os motivos reais da decisao.

8. CONCLUSAO

Acreditamos que uma Politica de Selecdo bem formulada, com objeti-
vos claros e precisos, pode garantir que o acervo de uma biblioteca seja for-
mado com equilibrio e a qualidade almejada.

Entendemos, porém, que uma Politica de Selecdo e Aquisicao nao
podera ser definitiva, ja que a biblioteca ¢ uma organizacdo dindmica e em
constante mutagdo. Esta podera ser expandida ou modificada para refletir
as possiveis transformagdes dos objetivos e programas da Escola.

Finalmente, como ja previamos, ndo se pretendeu aqui esgotar o
tema, tendo visto sua complexibilidade, buscou-se apenas fazer uma abor-
dagem sucinta dentro da realidade vivenciada, porém, com a perspectiva
da possibilidade. Tal constatacio nos faz lembrar Prof. Waldomiro
Vergueiro, que afirma em uma de suas obras que "o fascinante nisso
tudo é que ndo existem limites possiveis a atuagdo profissional,
bastando apenas que se tenha coragem de ousar; mais do que nunca,
agora compensa sonhar".
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