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RESUMO: Considera-se a fotografia um meio de expressao que pode ser utilizada de diversas formas,
dentre elas, como documento histdrico, testemunho do passado. Nesse sentido, o presente artigo visa a
colaborar para a preservacdo da histéria e memdria do Curso de Graduacdo em Arquivologia da
Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), baseando-se no relato das atividades desenvolvidas
na disciplina CIN 7126 - Estagio Supervisionado Il. O objetivo geral consiste na descri¢do do acervo
fotogréafico desse curso, no periodo de 2010.1 a 2013.1. O procedimento metodoldgico baseou-se na
descricdo e andlise documental. As etapas realizadas, respectivamente foram: andlise do Plano de
Classifica¢do de documentos da UFSC; verificacdo da classificagdo das fotografias; levantamento das
fotografias; armazenamento das fotografias em um HD externo; definicdo do formato adequado para
preservacado; estabelecimento do critério de arquivamento; renomeacédo das fotografias; producdo da
descrigdo das colecdes, conforme a NOBRADE. O resultado ficou consolidado com a construgdo do
acervo fotografico do curso, além das fichas de descricéo.

Palavras-chave: Arquivo permanente. Fotografias. Descricdo documental. Curso de Graduagdo em
Arquivologia.

1 INTRODUCAO

Os arquivos sdo muito mais do que um mero local onde se guardam os documentos,
pois 0s mesmos possuem uma funcdo essencial na construcdo e preservacao da histéria na
sociedade. Segundo Verardi (2011, p.69), um arquivo tem como fungao “[...] servir para
recolher, custodiar e preservar seus fundos documentais, além de dar projecdo social a
informacdo contida nesses fundos através da democratizacdo dos mesmos pela difusdo
cultural e disponibilizacio maxima da informag¢do.” Tendo em vista essas fungdes, € possivel
tracar uma relacdo entre os termos arquivo e memaria, uma vez que a pratica da preservacao
dos documentos auxilia na preservacdo da memdria. Com isso, percebe-se que sem esse tipo
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de instituicdo, como 0s arquivos, ndo seria possivel perpetuar a historia da sociedade de forma
geral.

Presentes no contexto dos arquivos encontram-se as fotografias. Por sua vez, elas séo
documentos comumente encontrados compondo o acervo de muitos arquivos. A fotografia
apresenta dupla natureza, uma ligada ao registro (documento) e outra a criacdo (arte). Essa
pesquisa procura evidenciar a necessidade de preservar a memoria institucional considerando
a fotografia como parte desse conjunto, e ndo somente 0s documentos textuais.

Diante destes aspectos, 0 objetivo geral dessa pesquisa consistiu na descricdo do
acervo fotogréfico desse curso, no periodo de 2010.1 a 2013.1. Os especificos foram: reunir
as fotografias dos discentes e docentes para compor o arquivo permanente do Curso;
classificar as fotografias, segundo o Plano de Classificacdo da UFSC; descrever as colecoes,
seguindo o modelo da NOBRADE?. O universo da pesquisa foi composto pelas fotografias
doadas pelos docentes e discentes, abrangendo o periodo de 2010.1 a 2013.1.

No que se refere a fundamentacdo tedrica, inicialmente abordou-se uma breve
conceituagdo dos termos “arquivo permanente/historico” e “descri¢do arquivistica”. Em
sequida, foi apresentado um diagndstico da instituicdo, tendo como foco o arquivo da
secretaria do Curso de Graduacdo em Arquivologia da UFSC. Por fim, apresentaram-se 0s
aspectos metodoldgicos e os resultados com base em cada uma das etapas decorrentes das
atividades desenvolvidas durante a disciplina CIN 7126 — Estagio Supervisionado I,
ministrada no semestre 2013.2, pela professora Me. Graziela Martins de Medeiros. O
procedimento metodoldgico baseou-se na descri¢do e analise documental.

2 DESCRICAO ARQUIVISTICA EM ARQUIVOS HISTORICOS

As atividades do estagio obrigatdrio foram realizadas no arquivo permanente do Curso
de Graduacdo em Arquivologia, na UFSC.

Conhecidos também como de terceira idade ou historico, os arquivos permanentes
segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (ARQUIVO NACIONAL,
2005, p.34) sao: “Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em fungdo de
seu valor”.

Para Bellotto, o arquivo permanente

constitui-se de documentos produzidos em geral ha mais de 25 anos pelos varios
orgdos da administracdo publica — cada 6rgdo vindo a constituir um fundo de
arquivo — remanescentes de eliminag&o criteriosa. (BELLOTTO, 2006, p.115).

Schellenberg (2006, p.155-177) defende que arquivos permanentes sdo constituidos de
documentos que perderam seu valor administrativo e que sdo conservados devido ao seu valor
legal e/ou histérico. Usualmente, sdo guardados distantes do local de trabalho e
acondicionados em outros formatos com o objetivo de racionalizar o espa¢co. Encontram-se
documentos processados, ja estudados e com assuntos determinados.

No caso, as fotografias analisadas no estagio ainda ndo passaram por todas as fases do
ciclo de vida documental. Contudo, podem ser consideradas de valor permanente uma vez que
as mesmas auxiliam na contextualizacéo da historia do curso.

3 NOBRADE — Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica. (BRASIL, 2006).
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Nesse contexto, com intuito de gerenciar, localizar e promover 0 acesso aos
documentos, o arquivista cria representacdes desse acervo no qual atua, especificando seu
conteldo, contexto e estrutura, processo esse convencionalmente chamado de descrigéo.

No campo da arquivologia a descri¢do arquivistica é definida como

[...] o ato de descrever e representar informacBes contidas em documentos e/ou
fundos de arquivo, gerando instrumentos de pesquisa (inventarios, guias, catalogos
etc.), os quais explicam os documentos de arquivo quanto a sua localizacéo,
identificacédo e gestdo, além de situar o pesquisador quanto ao contexto e 0s sistemas
de arquivo que os gerou. (SOUSA, 2006, p.39).

Corroborando com a ideia, Lopez (2002, p.12) firma que

A organizagdo arquivistica de qualquer acervo pressupde ndo apenas as atividades
de classificagdo, mas também as de descri¢do. Somente a descricdo arquivistica
garante a compreensdao ampla do conteido de um acervo, possibilitando tanto o
conhecimento como a localizagéo dos documentos que o integram.

Sendo assim, percebe-se entdo que a classificacdo irad atingir seus objetivos de forma
efetiva por meio da descri¢do documental.

Destaca-se, nesse processo de descricdo, a relevancia da utilizacdo de critérios, pois se
considera que a padronizacdo poderd contribuir ndo s6 para o intercdAmbio de informacGes,
mas também para facilitar o acesso as pesquisas que podem ser realizadas no arquivo.
Portanto, utilizou como norteador a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica
(NOBRADE). Essa estabelece, no Brasil, diretivas para a descricdo de documentos
arquivisticos, compativeis com as normas internacionais, sendo recomendado pela Resolucéo
n° 28 do Conselho Nacional de Arquivo (CONARQ).

3 DIAGNOSTICO DA INSTITUICAO

O diagndstico em questdo teve como objeto de analise o Arquivo da secretaria do
Curso de Graduacdo em Arquivologia na Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC),
uma vez que este é responsavel pela documentacdo dos alunos do curso, assim como da parte
administrativa.

O curso surgiu em 2009 e a primeira turma iniciou o semestre de 2010, completando
assim 4 anos de historia em 2013. Sua criacdo surgiu a partir da necessidade de profissionais
nessa area em Santa Catarina, que foi identificado nos diversos eventos realizados nos Gltimos
10 anos. O curso é vinculado ao Centro de Ciéncias da Educacdo (CED), localizado no
campus da UFSC de Floriandpolis, no bairro Trindade.

A missdo do curso é “oferecer pessoal capacitado a atuar de forma critica e reflexiva
sobre a realidade e capaz de transformar o conhecimento em seu campo de atuacéo, tendo em
vista o progresso socio-humano.” (UFSC, 2013). Seu objetivo geral é “propiciar a formacao
profissional do Arquivista capacitando-o a atuar de forma critica e reflexiva sobre as
dimensdes da realidade social.” (idem).

Em relagdo aos recursos humanos, a secretaria consta com dois funcionarios, e uma
estagiaria, além da coordenadora e vice-coordenadora do curso. O quadro de docentes é
composto pelos Departamentos de: Ciéncia da Informacdo, Historia, Lingua e Literatura
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Estrangeira, Informatica e estatistica, Direito e Ciéncias da Administracdo, atualmente
totalizando 28 docentes efetivos e 4 docentes substitutos.

O acervo do curso é composto basicamente pela documentacdo administrativa
relacionada a educacdo, como: dossiés de discentes; planos e programas de ensino; provas;
regulamentos e normativas, entre outros. Observa-se a presenca de documentos fisicos e
digitais, produzidos nos sistemas internos da universidade. A documentacdo encontra-se na
sala da secretaria do curso, no térreo do bloco D, na sala 1, do Centro de Ciéncias da
Educacdo. Nessa sala constam dois armarios grandes, trés arquivos de metal com 4 gavetas
cada, e um balcdo de atendimento, no qual os documentos sdo armazenados. Além disso, ha
quatro mesas de trabalho, sendo que trés sdo equipadas com computadores e telefones e uma
impressora multifuncional. Observa-se que ha falta de cuidado com o manuseio dos
documentos, 0s mesmos encontram-se com grampos e clips metélicos, marcas de café e
amassados. N&o foi identificado nenhum procedimento de gestdo documental estabelecido por
manuais de instrucdo, por exemplo, ou outras normativas. A organizacdo € baseada nos
critérios empiricos, ou seja, na pratica pessoal dos funcionarios que trabalham no local.

Destaca-se a presenca de varios documentos de valor permanente. Contudo, 0s
mesmos ainda estdo na secretaria, pois ndo cumpriram seu prazo de guarda nas fases corrente
ou intermediaria. Como politica adotada pela instituicdo, sdo encaminhados para o Arquivo
Central da UFSC os documentos que passaram por avaliacdo e, em sua maioria, tem o valor
permanente.

Os usuarios do arquivo do curso sao os proprios discentes, docentes, e os funcionarios
da UFSC em geral, principalmente do Departamento de Ciéncia da Informacdo (CIN) e do
Departamento de Administragdo Escolar (DAE). As solicitagcfes de documentos ocorrem
diariamente, aumentando a frequéncia no inicio e no final dos semestres.

4 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Nessa secdo sdo apresentados os aspectos metodoldgicos relacionados a esta pesquisa,
especificando sua caracterizagdo e procedimentos envolvidos na sua execucao.

Pesquisas cientificas podem ser classificadas de diversas formas, portanto, para
executa-las e compreendé-las é essencial estabelecer previamente os critérios que serdo
utilizados.

Segundo Gil (2010, p. 26), a finalidade da pesquisa pode ser classificada
tradicionalmente em duas grandes categorias: basica e aplicada. A presente pesquisa
caracteriza-se por ser aplicada, uma vez que visa a utilizar os conhecimentos e resultados
adquiridos a partir de uma pratica para a solucdo do problema, nesse caso, realizar a descricao
das fotografias com o propdsito de auxiliar na preservacdo da memoria institucional.

As pesquisas cientificas ainda podem ser classificadas conforme o objetivo. A
pesquisa descritiva € a que melhor se adequa ao proposito da pesquisa realizada, uma vez que
ela “[...] ttm como objetivo a descrigdo das caracteristicas de determinada populagdo” (GIL,
2010, p.27). Essa descricdo, segundo Michel (2005, p.36), consiste em observar, registrar e
analisar as relagfes, conexdes e interferéncias entre os fatos ou fendmenos. No caso da
pesquisa, sua adequacdo esta na descricdo das atividades realizadas que possibilitaram a
descricdo arquivistica das fotografias do curso.

Em relacdo a abordagem, a pesquisa apresenta caracteristicas qualitativas. Pesquisa
qualitativa “[...] fundamenta-se na discussao da ligacdo e correlacdo de dados interpessoais,
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na coparticipacdo das situacfes dos informantes, analisados a partir da significacdo que estes
dao aos seus atos.” (MICHEL, 2005, p.33). Sendo assim, os aspectos relacionados a
abordagem qualitativa correspondem as informacGes obtidas durante a coleta de dados e na
descricdo das fotografias.

Os procedimentos que serdo utilizados basicamente correspondem a: pesquisa
bibliografica e analise documental. A bibliografica consiste na consulta de documentos ja
elaborados, como livros, periddicos, artigos cientificos, entre outros (SANTOS, 2012, p.197).
Assim, a pesquisa bibliografica foi utilizada para compor a fundamentacdo teorica. Ja a
anélise documental se diferencia da bibliografica por basear-se em “[...] fonte de coleta de
dados restrito a documentos, escritos ou ndo, constituindo o que se denomina de fontes
priméarias” (LAKATOS; MARCONI, 2009, p.62), sendo essas fontes as fotografias no caso
dessa pesquisa.

Para execucéo dessa pesquisa foram realizadas sete etapas, respectivamente:

a) Andlise do Plano de Classificacdo de documentos da UFSC e verificacdo da
classificacdo das fotografias;

b) Levantamento das fotografias;

c) Armazenamento das fotografias em um HD externo;

d) Definicdo do formato adequado para preservacao;

e) Estabelecimento do critério de arquivamento;

f) Renomeacéo das fotografias;

g) Producdo da descricdo das colecbes, conforme a NOBRADE.

Observa-se que o periodo entre 2010 e 2013 foi considerado devido ao fato do curso
ter iniciado a primeira turma em 2010 e as atividades do estagio obrigatério ter ocorrido no
semestre de 2013.2.

5 RESULTADOS

Os resultados serdo discutidos conforme cada uma das etapas apontadas nos
procedimentos metodoldgicos.

5.1 ANALIS~E DO PLANO DE CI:ASSIFICA(;AO DE DOCUMENTOS DA UFSC E
VERIFICACAO DA CLASSIFICACAO DAS FOTOGRAFIAS

Antes de iniciar o processo de descri¢do das fotografias foi necessario analisar o Plano
de Classificacdo da UFSC, para identificar o nivel de descri¢cdo das mesmas.

Verificou-se que o Plano de Classificacdo da UFSC é um documento oficial associado
a Tabela de Temporalidade da instituicdo (UFSC, 2009). Nele, consta em seu indice a espécie
documental FOTOGRAFIA. Os cadigos presentes no Plano de Classificagdo relacionados a
fotografia sdo: 012 - Comunicacdo Social e 060.3 - Publicacdo de Matérias em outros
periodicos. Contudo, as especificacbes desses termos destacam que tais fotografias séo
referentes ao 0rgao, no caso a instituicdo UFSC.

Analisando a estrutura do Plano de Classificacdo, particularmente a classe 100
relacionada ao ensino, percebe-se que 0 mesmo necessita passar por uma reestruturagdo, pois
0s documentos oriundos das atividades meio muitas vezes passam a ser confundidos com o0s
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da atividade fim, além de parecer repetidos alguns subgrupos, dando abertura a duplicidade de
interpretagdes, entre outros.

Sendo assim, sugere-se uma proposta de mudanca desse plano, que contemple todas as
atividades/funcGes, possibilitando assim a classificacdo das fotografias dos cursos de
Graduagdo. Apesar dessas fotografias estarem, de certa forma, relacionadas com a institui¢éo
UFSC, elas apresentam uma particularidade que poderia ser contemplada separadamente dos
subgrupos mencionados anteriormente (012 e 060.3), que sdo relacionados a administracdo da
instituicao.

Surge entdo a indagacdo entre estabelecer uma divisdo nos subgrupos referente a
fotografia, videos e outras formas de registro ou estabelecer um subgrupo intitulado “registros
de audio e video”, por exemplo, contemplando essas diferentes atividades que possam Vir a
gerar tais registros. Retorna-se a discussdo da area referente a classificacdo dos documentos
que se diferenciam do suporte textual. Se cada subgrupo contemplasse os registros de
audiovisuais, fotograficos ou sonoros, ndo seria enfatizado o suporte, mas sim a
funcdo/atividade que o gerou.

A proposta que ira nortear essa atividade de estagio considera os assuntos/atividades
que originaram as fotografias como uma subsérie, equivalente ao nivel 3,5 de descricéo,
segundo a NOBRADE, e as demais divisdes como dossié, nivel 4. Esses detalhes serdo
especificados a seguir no artigo.

5.2 LEVANTAMENTO DAS FOTOGRAFIAS

Inicialmente constatou-se que ndo havia nenhuma fotografia em meio fisico
(impressa). Devido aos custos para impressdo, optou-se em manter as fotografias em meio
digital.

O levantamento das fotografias ocorreu pelo forum do curso, por e-mail e
pessoalmente nas salas. Foram incluidas fotografias dos discentes e docentes. Procurou-se
incluir o nimero méaximo possivel de participantes para compor esse acervo fotogréafico.

A coleta ocorreu de diversas formas, dentre elas: por e-mail; compartilhamento em
sites de armazenamento remoto, como google drive e dropbox; redes sociais, como facebook;
e pelo empréstimo de pendrives. Todas estavam no formato JPG, totalizando
aproximadamente 10GB. Apo6s uma verificacdo inicial, identificou-se fotografias repetidas,
sendo essas excluidas. Até o momento de finalizacdo do estagio, 0 acervo estd com o tamanho
de aproximadamente 9G.

5.3 ARMAZENAMENTO DAS FOTOGRAFIAS EM UM HD EXTERNO

Para reunir todas as fotografias doadas, utilizou-se um HD externo (pessoal), visando a
garantir seguranca das mesmas. Destaca-se que as fotografias também estdo armazenadas em
um computador e em um pendrive.

Pretende-se solicitar um espaco no servidor pelo SeTIC4 — UFSC para as fotografias,
pois segundo os funcionarios da secretaria do curso seria inviavel armazena-las em apenas um
dos computadores disponiveis, devido a pequena capacidade de armazenamento dos mesmos
e 0s riscos de perder tais fotografias.

4 SeTIC — Superintendéncia de Governanca Eletronica e Tecnologia da Informag&o e Comunicagdo da
Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC).
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5.4 DEFINICAO DO FORMATO ADEQUADO PARA PRESERVACAO

Realizou-se um levantamento de referencial tedrico, basicamente por meio de pesquisa
bibliografica e documental, sobre o formato de fotografias. Identificou-se que o formato mais
adequado para preservacdo de imagens estaticas (em meio digital), no caso, das fotografias,
seria o formato TIFF.

Entretanto, ao consultar o Prof. Dr. Angel Freddy Godoy Viera, que tem conhecimento
na area e ministrou a disciplina de Arquivos Digitais no curso, 0 mesmo afirmou que nesse
caso seria melhor manter as fotografias em JPG, pois a conversdo de formato ndo iria
melhorar a qualidade delas, uma vez que elas foram geradas em JPG.

5.5 ESTABELECIMENTO DO CRITERIO DE ARQUIVAMENTO

O arquivamento das fotografias procurou basear-se em um critério simples e que ao
mesmo tempo atendesse as necessidades de classificacao, ou seja, funcao/atividade.

As fotografias encontram-se arquivadas em pastas, subdivididas por evento, e
posteriormente por periodo, especificadas no quadro 1 a seguir.

Quadro 1 — Meétodo de arquivamento das fotografias do Curso de Graduacdo em
Arquivologia

Fotografias

Atividades Organizacao fisica das fotografias

Aula Magna o Subdividida por semestre, como: 2010.1, 2010.2.

e Subdividida por evento, especificando 0 ano ou turma.
Amigo secreto
Aniversario do curso
Carreteiro

Confraternizagdes e Festas Choripan

Churrasco

Entreveiro

Festa Junina

Inauguracéo Bloco D — CED

ENEARQ o Subdividida por ano.
Recepgao aos Calouros e Subdividida por semestre, como 2010.1, 2010.2.
Semana Académica ® Subdividida por ano.

e Subdividida pelo nome do evento, identificando o local,
estado e ano. No caso da SEPEX, subdivide-se por ano.

IV Congresso Nacional de Arquivologia (VCNA) -
Vitéria - ES — 2010

o Semana de Ensino, Pesquisa e Extensdo (SEPEX) —

Semindrios_Congressos_Eventos UFSC

cientificos I1 Seminario de Arquivologia — UFSC — 2011

IX Congresso de Arquivologia do Mercosul (IXCAN) —

Paraguai — 2011

111 Simposio Brasileiro de Comunicacao Cientifica

(SBCC) — UFSC — 2012

V11 Workshop de Editoragdo Cientifica (VIIWEC) —

UFSC — 2012
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XVII Congresso Brasileiro de Arquivologia - Rio de
Janeiro — RJ — 2012

V Congresso Nacional de Arquivologia (VCNA) —
Salvador — BA — 2012

Integracdo entre cursos, areas e saberes (palestra) —
UFSC - 2013

Atividades curriculares

o Subdividida em atividades em sala da aula e visitas técnicas.
Em cada uma é identificado o cédigo e o nome da disciplina.
Em cada disciplina, especifica-se a turma.

Atividades desenvolvidas em sala
Disciplina - CIN 7101 - Introducdo a Arquivologia
Turma 2011.1

Visitas Técnicas
Disciplina - CIN 7118 - Paleografia e Diplomética
Turma 2010.1

Fonte: elaborado pelas autoras.

5.6 RENOMEACAO DAS FOTOGRAFIAS

Devido ao fato de cada pessoa nomear sua fotografia de modo diferente e pessoal,
procurou-se nesse momento estabelecer um padrdo para a nomenclatura das fotografias.

Optou-se por especificar uma sigla, que represente o dossié, a especificagdo do ano,
em alguns casos, além de manter um numero sequencial e Unico para cada fotografia.

Encontra-se no Apéndice A a metodologia desenvolvida para renomear as fotografias,
assim como a lista com as siglas ja utilizadas.

5.7 PRODUCAO DA DESCRICAO DAS COLECOES, CONFORME A NOBRADE

A descrigdo das fotografias baseou-se no modelo da Norma Brasileira de Descri¢ao
Arquivistica. Utilizou-se as recomendac6es para o nivel 3,5, referente a subsérie, e o0 nivel 4
para dossié. Foram produzidas fichas de descri¢do para cada um desses niveis, estando essas
arquivadas na mesma pasta que as fotograficas correspondentes. Optou-se por manter as
fichas em dois formatos: .DOC (versdo Word 1998-2003) para editar, caso seja necessario
futuramente, e o formato .PDF para visualizar e garantir o acesso, independente do software

do computador.

No quadro 2 abaixo esta sintetizado os diferentes niveis de descricao.
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Quadro 2 — Niveis de descricdo

34" Painel
Biblioteconomia
em Santa Catarina
Interdisciplinaridade
na Ciencia da Informagcao:

o papel social
do profissional

\_Dias 11 e 12 de novembro
Locor SAIC - Ciciima/SC 4 Biblloleconomia;
* Arquivologio
* Museologia

Fotografias
Atividades Nivel de descricao
Aula Magna Subsérie
Aula Magna 2013.1 Dossié
Confraternizag@es e Festas -
Amigo secreto Subsérie
Turma 2010.1 Dossié
Aniversério do curso Subsérie
2 anos (2011) Dossié
Carreteiro Subsérie
2011 Dossié
2013 Dossié
Choripan Subsérie
2011 Dossié
Churrasco Subsérie
Turma 2010.1 Dossié
Turma 2011.1 Dossié
Entreveiro Subsérie
2011.2 Dossié
2012.2 Dossié
Festa Junina Subsérie
2011 Dossié
2012 Dossié
ENEARQ Subsérie
2010 Dossié
2011 Dossié
2012 Dossié
2013 Dossié
Recepcéo aos Calouros Subsérie
2010.2 Dossié
2011.1 Dossié
2011.2 Dossié
2012.1 Dossié
2012.2 Dossié
2013.1 Dossié
Semana Académica Subsérie
2010 Dossié
2011 Dossié
2012 Dossié
2013 Dossié

Fonte: elaborado pelas autoras.
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Quadro 2 — Niveis de deécrigéo (continuagao)

Fotografias (continuagio)

Atividades Nivel de descricao
Seminarios_Congressos_Eventos cientificos Subsérie
IV Congresso Nacional de Arquivologia (VCNA) - Vitdria - ES — 2010 Dossié
Semana de Ensino, Pesquisa e Extensdo (SEPEX) — UFSC Dossié
2011 Dossié
2012 Dossié
2013 Dossié
11 Seminario de Arquivologia — UFSC — 2011 Dossié
IX Congresso de Arquivologia do Mercosul (IXCAN) — Paraguai — 2011 Dossié
111 Simpdsio Brasileiro de Comunicagéo Cientifica (SBCC) — UFSC — 2012 Dossié
V11 Workshop de Editoracdo Cientifica (VIIWEC) — UFSC — 2012 Dossié
XVII Congresso Brasileiro de Arquivologia - Rio de Janeiro — RJ — 2012 Dossié
V Congresso Nacional de Arguivologia (VCNA) — Salvador — BA — 2012 Dossié
Integracdo entre cursos, areas e saberes (palestra) — UFSC — 2013 Dossié
Atividades curriculares -
Atividades desenvolvidas em sala Subsérie
Disciplina - CIN 7101 - Introdug3o a Arquivologia Dossié
Turma 2011.1 Dossié
Visitas Técnicas Subsérie
Disciplina - CIN 7118 - Paleografia e Diplomética Dossié
Turma 2010.1 Dossié

Fonte: elaborado pelas autoras.

Destaca-se que nem todas as disciplinas contempladas estdo mencionadas no quadro 2,
pois 0 mesmo objetiva facilitar o entendimento de como foi aplicada a descrig&o.
Nos Apéndices B e C encontram-se dois exemplos de fichas de descricao.

6 CONSIDERACOES FINAIS

A realizacdo desse estagio possibilitou uma maior compreensdo sobre as praticas em
arquivo permanente, em especifico a pratica da descricdo e classificacdo documental. A
elaboracdo das fichas de descricdo teve como objetivo facilitar a contextualizacdo da historia
do Curso de Graduacdo em Arquivologia. Além disso, teve-se o intuito de iniciar esse
processo na documentacdo do curso, considerando que seria possivel dar continuidade de tal
atividade com os prdprios discentes, ndo deixando que um desastre ocorra, por exemplo, para
depois elaborar uma intervencao.

Dentre os pontos fortes, foi possivel identificar a disponibilizagdo e interesse dos
servidores, discentes e docentes para o desenvolvimento das atividades do estagio. Pode-se
considerar que as atividades foram elaboradas em “coletivo”, pois procurou incluir todos,
como discentes e docentes, nesse processo. Outro ponto relevante foi a disponibilidade de
recursos, considerando que ha possibilidade de dar continuidade dessa atividade como um
projeto de pesquisa/extensdo. Além disso, houve a preocupacdo com a preservacdo dos
documentos e também com a historia do curso por todos que participaram da composicao
desse acervo.

Como conclusao, observou-se que por mais que um documento esteja na fase corrente,
0 mesmo pode apresentar valor permanente, destacando a integragéo entre as fases do ciclo
vital dos documentos. Verificou-se que o Plano de Classificacdo de Documentos da UFSC
precisa passar por uma atualizagdo/reestruturacdo, atividade que ja esta sendo realizada pelos
servidores do Arquivo Central, segundo a pesquisa de outros discentes do curso.
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Em relagdo ao formato de armazenamento das fotografias, foi possivel constatar que a
conversdo ndao melhora a qualidade da imagem, se a mesma ja foi produzida em outros
formatos. Por sua vez, a descricdo sera fundamental para facilitar a contextualizacdo da
historia do Curso de Graduacdo em Arquivologia, desde seu inicio. Nesse sentido, a escolha
de uma padronizacgdo para descri¢do € importante tanto para possiveis trocas de informacdes,
quanto para facilitar o acesso aos documentos. Além disso, ela permite a migracdo de
informagdes para um sistema informatizado, como o ICA-ATOM, por exemplo.

Como recomendacdo para melhorias, sugere-se: trabalhar em conjunto com o0s
profissionais/servidores do Arquivo Central para atualizar o Plano de Classificacdo de
Documentos da UFSC; estabelecer uma Politica de Gestdo Documental, que contemple
também as fotografias; entrar em contato com as pessoas que ndo contribuiram nesse primeiro
momento do estagio; dar continuidade a descricdo nos demais niveis, assim como planejar a
identificacdo das pessoas nas fotografias, para fins historicos; refletir sobre a disponibilizacéo
das fotografias em uma pagina na web, assim como suas fichas de descricdo, para facilitar o
acesso e a pesquisa, lembrando-se das questdes relacionadas ao direito de uso da imagem;
utilizar o sistema ICA-ATOM para o gerenciamento das fichas de descricao e das fotografias.
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DESCRIPTION OF PHOTOGRAPHIC COLLECTION OF COURSE GRADUATION
IN ARCHIVOLOGY FROM FEDERAL UNIVERSITY OF SANTA CATARINA
(UFSC): PERIOD 2010.1 UNTIL 2013.1

ABSTRACT: It is considered photography a means of expression that can be used in various ways, among
them, as a historical document, the last witness. In this sense, this article aims to contribute to the preservation of
history and memory of Course Graduation in Archivology of the Federal University of Santa Catarina (UFSC),
based on the report of the activities developed in the discipline CIN 7126 - Supervised Internship 1. The overall
objective is the description of photographic collection of this course, from 2010.1 to 2013.1. The methodological
approach was based on the description and analysis of documents. The steps performed respectively were:
analysis of the plan of UFSC Document Classification; verification of the photographs classification; survey of
photographs; of photo storage on an external hard drive; define the appropriate format for preservation;
establishment of filing criteria; rename the photos; Production description of collections, according to
NOBRADE. The result was consolidated with the construction of the photographic archive of the course, in
addition to the description of chips.

Keywords: Permanent file. Photos. Documentary description. Course Graduation in Archivology.
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APENDICE A - Metodologia desenvolvida para renomear as fotografias

Nome

Sigla

Aula Magna

AMG_ANO.semestre (n° fotografia)
Exemplo: AM 2013.2 (15)

Confraternizacdes e Festas

Amigo Secreto — turma 2010.1

AMS_ANO (n° fotografia)

Aniversario do curso — 2 anos

ANC_ANO (n° fotografia)

Carreteiro CAR_ANO (n° fotografia)
Choripan CHO_ANO (n° fotografia)
Churrasco CHU_ANO.semestre (n° fotografia)
Entreveiro ENT_ANO (n° fotografia)

Festa Junina

FJU_ANO (n° fotografia)

Inauguracéo bloco D — CED — UFSC

IBD_ANO (n° fotografia)

ENEARQ

ENEARQ_ANO (n° fotografia)

Recepgdo aos Calouros

REC_ANO.semestre (n° fotografia)

Semana Académica

SAA_ANO (n° fotografia)

Semindrio_Congressos_Eventos Cientificos

Sigla do préprio evento

I1 Seminario de Arquivologia — UFSC — 2011

IISARQ_ANO (n° fotografia)

I11 Simposio Brasileiro de Cominicagdo Cientifica
(INSBCC) - UFSC - SC—2012

IISBCC_ANO (n° fotografia)

IV Congresso Nacional de Arquivologia (IVCNA)
- Vitoria - ES — 2010

IVCNA_ANO (n° fotografia)

IX Congresso de Arquivologia do Mercosul
(IXCAM) - Paraguai — 2011

IXCAM_ANO (n° fotografia)

Semana de Ensino, Pesquisa e Extenséo (SEPEX) —
UFSC

SEPEX_ANO (n° fotografia)

V Congresso Nacional de Arquivologia (VCNA) -
Salvador - BA — 2012

VCNA_ANO (n° fotografia)

V11 Workshop de Editoragéo Cientifica (VIIWEC)
- Florianépolis - SC — 2012

VIIWEC_ANO (n° fotografia)

XVII Congresso Brasileiro de Arquivologia
(XVIICBA) - Rio de Janeiro - RJ -2012

XVIICBA_ANO (n° fotografia)

Visitas técnicas
Atividades em sala de aula

Codigo(s) da(s) disciplina(s) _ANO.semestre
(n° fotografia)
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APENDICE B FICHA DE DESCRICAO - Aula Magna (subsérie — nlvel 3 5)

1 Area de identificagéo

1.1 Cddigo de referéncia* BR/SC/UFSC/CED/ARQ

1.2 Titulo* Fotografias das Aulas Magnas do Curso de Graduagdo em Arquivologia
1.3 Data(s)* 2010 a 2013

1.4 Nivel de descricdo™ Nivel 3,5

1.5 Dimenséo e suporte*

Eletronico iconografico JPG; 15 itens; 5,79MB

2 Area de contextualizagéo

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)*

Curso de Graduagdo em Arquivologia, UFSC

2.2 Historia
administrativa/Biografia

A criagdo do Curso de graduacdo em Arquivologia é uma demanda da sociedade catarinense demonstrada em
diversos eventos arquivisticos realizados em Santa Catarina nos ultimos dez anos e consolida a atuagio da
UFSC na éarea de Arquivologia, que vem sendo realizada através de varias edicdes do Curso de
Especializagdo em Gestao de Arquivos.

O curso tem duragdo de oito semestres e compdem junto ao Curso de Bacharelado em Biblioteconomia
(noturno) e ao Curso de Mestrado em Ciéncia da Informagdo o campo de estudos da Ciéncia da Informagéo,
localizado no Centro de Ciéncias da Educagéo (CED).

Os contetidos do curso distribuem-se em atividades académicas de formacgdo geral, destinadas a oferecer,
referéncias de outros campos de conhecimento complementares e indispensaveis a formacdo em
Arquivologia. Esses conteidos, de formagdo geral, envolvem elementos tedricos e praticos, que fornegcam
fundamentos para os contetdos especificos do curso e para as demais atividades académicas de formagéo
especifica.

O Curso de Arquivologia € composto, no minimo, por 2.880 horas de atividades, distribuidas em oito fases
(semestres), incluindo: a) 116 créditos (2.088 h/a) em disciplinas obrigatdrias, tedricas e préticas; b) vinte
(20) créditos (360 horas/aula) em disciplinas optativas, tedricas e préticas, dessas, até 8 créditos, ou 144
horas, podendo ser obtidos com atividades extra-classe; c) 288 horas em estagio obrigatério supervisionado e
d) Trabalho de Conclus&o de Curso, de 8 créditos. As disciplinas optativas poderdo ser cursadas em qualquer
Instituicdo de Ensino Superior, reconhecida pelo MEC.

(fonte: Site do Curso de Graduagdo em Arquivologia)

2.3 Historia arquivistica

As fotografias do Curso de Graduagdo em Arquivologia foram reunidas por meio da execucgdo do Estagio
Obrigatério Il da discente Suéllem Chrystina Leal da Silva.

Inicialmente constatou-se que ndo havia nenhuma fotografia em meio fisico (impressa). Devido aos custos,
optou-se em manter as fotografias em meio digital.

O levantamento das fotografias ocorreu pelo férum do curso, por e-mail e pessoalmente nas salas. Foram
incluidas fotografias dos discentes e docentes.

A coleta ocorreu por e-mail, compartilhamento em sites de armazenamento remoto, como google drive e
dropbox, redes sociais, como facebook e pelo empréstimo de pendrives. Todas estavam no formato JPG,
totalizando aproximadamente 10GB.

2.4 Procedéncia

Doacéo de discentes e docentes.

3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

As aulas magnas realizadas no Curso de Graduagdo em Arquivologia na UFSC ocorrem semestralmente
durante as primeiras semanas letivas. Seu objetivo principal é receber os calouros e integra-los aos veteranos
em um “auldo” que geralmente ¢ ministrado por um professor ou profissional da area que é convidado.

3.2 Avaliagéo, eliminacéo e
temporalidade

Guarda permanente.

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

Em desenvolvimento.

4 Area de condiges de acesso e uso

4.1 Condig0es de acesso*

Com restricdo de acesso: para consulta necessita de computador com acesso ao servidor da UFSC, com
usuario restrito a Arquivologia; para utilizagdo necessita de autorizagcdo do uso da imagem do Curso de
Graduagdo em Arquivologia.
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APENDICE B - FICHA DE DESCRICAO - Aula Magna (subsérie — nivel 3,5) —
continuacéo.

* Arquivologic
* Museologia

4.2 Condigdes de
reproducdo

4.3 Idioma -

4.4 Caracteristicas fisicas
e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e Encontram-se com cada pessoa que doou as fotografias.
localizacdo dos originais
5.2 Existéncia e Servidor da UFSC

localizacdo de cOpias

5.3 Unidades de
descricdo relacionadas

5.4 Nota sobre -
publicacdo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre
conservacao

6.2 Notas gerais -

7 Area de controle da descricéo

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou -
convencoes

7.3 Data(s) da(s) 18/11/2013
descricdo(Bes)

8 Area de pontos de acesso e indexagdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e |Aula Magna, 2013, 2012, 2011, 2010, Arquivologia, CED, UFSC.
indexacdo de assuntos
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APENDICEC -F

ICHA DE DESCRICAO - Aula Magna 2013.2 (dossié - nivel 4)

1 Area de identificagéo

1.1 Cédigo de referéncia*

BR/SC/UFSC/CED/ARQ

1.2 Titulo*

Fotografias da Aula Magna de 2013.2 do Curso de Graduagdo em Arquivologia

1.3 Data(s)*

14/08/2013 (data de produgéo)

1.4 Nivel de descrigdo*

Nivel 4

1.5 Dimenséo e suporte*

Eletrénico iconogréfico JPG; 15 itens; 5,79MB

2 Area de contextualizagéo

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)*  [Ver nivel 3,5
2.2 Historia \Ver nivel 3,5
administrativa/Biografia

2.3 Historia arquivistica \Ver nivel 3,5

2.4 Procedéncia

Doagdo, Prof. Luciane Paula Vital.

3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

As fotografias da Aula Magna de 2013.2 foram resultado da palestra ministrada por Jodo Carlos
Christoff, arquivista do Arquivo Histérico de Joinville, intitulada: SIARQ/JLLE: Nao é s6 pelos
R$0,20!”. A palestra ocorreu as 09:00h no Auditério do CED/UFSC.

3.2 Avaliagéo, eliminagdo e Ver nivel 3,5
temporalidade

3.3 Incorporagdes -

3.4 Sistema de arranjo \Ver nivel 3,5

4 Area de condiges de acesso e uso

4.1 Condigdes de acesso

\Ver nivel 3,5

4.2 Condicdes de reprodugéo

4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizagdo dos
originais

Ver nivel 3,5

5.2 Existéncia e localizagio de
copias

Ver nivel 3,5

5.3 Unidades de descrigao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacdo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservagdo

6.2 Notas gerais

7 Area de controle da descrigéo

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) da(s) descricdo(6es)

18/11/2013

8 Area de pontos de acesso e ind

exacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e indexagao

Aula Magna, 2013.2, Arquivologia, CED, UFSC.

de assuntos
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