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Resumo: Apresenta os resultados da pesquisa realizada nos Arquivos Puablicos
Municipais do Estado de Santa Catarina, com 0 objetivo de identificar a existéncia
de politica de preservacdo do acervo, dos meétodos utilizados para manter a
condicdo de guarda dos documentos, e as dificuldades que o profissional encontra
para realizacdo das tarefas inerentes a conservacéao e restauracdo, sendo os dados
coletados por meio de um questionario. Dos 293 municipios catarinenses, 28
municipios possuem Arquivos Publicos Municipais institucionalizados e 14 (50%)
destes participaram da pesquisa respondendo ao questionario. Os resultados
revelam que grande parcela dos arquivos realiza algum procedimento em relacéo a
preservacdo de seus acervos. Dentre os recursos utilizados para prevencédo e
combate de sinistros, 76,6% dos Arquivos se limitam a existéncia de extintores
manuais. A falta de pessoal qualificado para atuar na area, de material adequado e
de recursos financeiros que ndo sdo disponibilizados para a realizagdo do trabalho
sdo fatores que contribuem para agravar o quadro encontrado nos Arquivos
Publicos Municipais Catarinenses.

Palavras-Chave: Politica de preservacdo. Arquivos Publicos Municipais.

1 INTRODUCAO

Para Instituicbes como Arquivos, Bibliotecas e Museus que tém
como objetivo principal disseminar informacdes, atender e orientar seus
usuarios, a grande preocupacédo é manter o acervo em condicdes favoraveis
a pesquisa. Como atividades do profissional arquivista, destacam-se as
relacionadas com a preservagdo, entendida como a funcdo arquivistica
destinada a assegurar as atividades de acondicionamento, armazenamento,
conservacao e restauracdo de documentos e que garante a integridade do
patrimonio cultural que esta sob a responsabilidade do profissional e da
instituicdo arquivistica.

Os documentos de arquivo sdo produzidos com finalidades
especificas para atender varias demandas de informacdes. Portanto, o
arquivo ndo pode ser considerado estoque de papel velho ou material que
ndo tem mais utilidade. A funcdo deste setor em qualquer empresa ou
instituicdo é guardar a documentacdo e principalmente fornecer aos
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interessados as informacOes contidas em seu acervo de maneira rapida e
segura. Para que isso aconteca, além de pessoas qualificadas € necessario
que seu acervo esteja em perfeitas condi¢cbes de manuseio. Por isto a
Importancia de preservar os documentos, fontes de informacdo e
conhecimento a todos os interessados.

O objetivo geral da presente pesquisa foi identificar a existéncia de
politica de preservacdo de acervo nos Arquivos Municipais Catarinenses,
complementado com o0s seguintes objetivos especificos: conhecer as
condicdes do espaco fisico e ambiental existentes nos arquivos; identificar
as dificuldades encontradas pelos arquivistas para o desenvolvimento da
politica de preservacdo; identificar a existéncia de profissional habilitado
para exercer a funcdo de restaurador; e verificar a existéncia de material
adequado para realizacéo do trabalho.

Uma das contribuicdes desta pesquisa € mostrar ndo sO aos
estudantes de Biblioteconomia, Arquivologia e Museologia, como também
aos pesquisadores, aos usuarios e aos cidaddos que fregiientam um arquivo,
seja por curiosidade ou por procura de informacao, que a preservacao € um
dos aspectos mais importantes para evitar que os documentos passem por
um outro processo mais drastico que é o de restauragéo.

2 FUNDAMENTACAO TEORICA

Os resultados das pesquisas realizadas por Cortes (1996), por
Fonseca (1996) e por Bojanoski (1999), revelam a situacdo dos arquivos
publicos municipais e estaduais do Brasil enquanto que Ohira e Martinez
(2002), apresentam o diagnéstico da situacdo dos Arquivos Publicos
Municipais do Estado de Santa Catarina. Estas pesquisas apontam 0s
principais problemas que envolvem a preservagdo, a conservacdo e a
restauracdo de documentos nos referidos Arquivos, ficando evidente pela
analise dos dados que alguns problemas sdo comuns, como por exemplo, a
falta de material adequado, a falta do profissional qualificado e a falta de
conscientizagao que o usuario tem em relacdo aos cuidados com o acervo.

Por outro lado, revelam que o processo de planejamento,
organizagdo, tratamento, armazenamento, preservacdo, conservacao,
restauracdo, acesso e disseminacdo da informacdo em Instituicoes
Arquivisticas ainda ndo estdo consolidados, em conseqiiéncia da sua
complexidade e do volume de informacdo aos quais se esta exposto. Em
decorréncia da falta de planejamento de como proceder com a massa
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documental acumulada nas instituicdes, muito se perde em informacoes,
uma vez que as mesmas ndo sdo preparadas para ser armazenadas,
colocadas para o0 acesso publico ou ainda, disseminadas dentro da propria
instituicao.
Os Arquivos Publicos tem como finalidade a guarda de documentos
e a preocupacdo de manté-los organizados para uso. Ter os documentos em
boas condi¢bes de manuseio, seja para utilizacdo de pesquisas historicas,
seja para a realizacdo de trabalhos diarios, € um compromisso que o
responsavel pela instituicdo deve repassar aos Seus USUArios e
frequentadores. Para Pereira (2003, p. 16),
O acesso ao documento de arquivo conduz ao
reconhecimento da sua importancia pelos usuarios.
Para que esse acesso ocorra a longo termo é preciso
que 0s respectivos programas de preservacdo e
conservacdo sejam implementados, através da
elaboracdo das politicas de preservagédo e conservacao
a luz da legislacdo nacional sobre os arquivos
abrangido todos os suportes de informacao.

Sendo assim, pode-se constatar a importancia que faz para uma
instituicdo a aplicacdo de uma politica de preservacdo, que fornece e cria
bases para minimizar a deterioracdo ou destruicdes dos documentos de
arquivos, como bem destaca Pereira (2003, p. 16),

A politica de preservacdo vai ajudar, ndo sO na
melhoria da qualidade dos servigos prestados ao
publico em geral, mas também no aumento da
durabilidade dos documentos, através da interface,
tratamentos especificos e conversdo para outros
suportes de informacéo, tais como digital microfilme
ou microfichas.

[...] A deterioracdo e destruicdo dos documentos de
arquivos sao causadas principalmente pelos agentes
bioldgicos, condi¢cbes ambientais e fatores humanos. O
acesso aos documentos de arquivos ndo pode ocorrer a
longo termo se ndo forem tomadas medidas
preventivas, mas priorizando a criacdo de espaco
adequado para 0 manuseamento dos documentos e
para o pessoal técnico desenvolver, sem limitacGes, as
suas atividades. Estes esforcos devem ser associados
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aos programas de formacdo do pessoal na &rea de
preservacao e conservacgdo de documentos de arquivos.

Nesta politica é de grande importancia incluir também treinamentos
com o pessoal que exerce a funcdo afim de capacita-lo e melhorar o
desenvolvimento do trabalho de preservacédo e conservagdo nao pondo em
risco o0 acervo arquivistico. Nesse sentido, torna-se importante definir
alguns conceitos norteadores para fundamentar a presente pesquisa. No
Dicionario de Termologia Arquivistica (1996), encontram-se as seguintes
definicoes:

Preservacdo: Funcdo arquivistica destinada a
assegurar as atividades de acondicionamento,
armazenamento, conservacao e restauracao de
documentos (DICIONARIO, 1996, p.61).
Conservacdo: Conjunto de procedimentos e
medidas a assegurar a protecdo fisica dos
arquivos contra agentes de deterioracdo
(DICIONARIO, 1996, p.18).

Restauracdo: Conjunto de procedimentos
especificos para recuperacdo e reforco de
documentos  deteriorados e  danificados
(DICIONARIO, 1996, p.67).
Acondicionamento: Embalagem destinada a
proteger os documentos e a facilitar seu
manuseio (DICIONARIO, 1996, p.1).
Armazenamento: Guarda de documentos em
mobiliario ou equipamentos proprios, em areas
que Ihes sdo destinadas (DICIONARIO, 1996,
p.4).

A importancia da preservacao, da conservacao e da restauracdo dos
documentos em instituicbes como bibliotecas, arquivos e museus como
também as dificuldades para realizacdo desses trabalhos, como por
exemplo, a falta de materiais necessarios, de pessoal qualificado, de apoio
financeiro e também a falta de interesses de alguns profissionais sédo
relatados na literatura da area. Bonjanoski (1999, p.36), destaca que a
missdo primordial dessas instituicbes € disseminar e preservar as
informagdes contidas nos seus acervos, informacgdes estas “que estdo
registradas em diferentes tipos de suportes. Além do suporte tradicional, o
papel, essas Instituicbes guardam também outros materiais, tais como

Revista ACB: Biblioteconomia em Santa Catarina, Florianépolis, v.12, n.2, p. 254-272, jul./dez., 2007. 257



fotografias, fitas magnéticas, filmes, videos e, mais recentemente, 0s
documentos eletronicos como disquetes e CDs.”

Se esses suportes ndo tiverem uma conservagdo preventiva, ou seja,
protecdo e manutencdo, para defender os mesmos da acdo dos agentes
fisicos, quimicos e biologicos que os atacam, corre-se 0 risco, daqui a uns
cinco ou dez anos, de perder boa parte do patriménio histdrico cultural.
Para que isso ndo ocorra, algumas precaucbes devem ser tomadas, e uma
delas é fazer cumprir o que determina a legislacdo. A Lei Federal n° 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, no seu art. 1° esclarece que:

E dever do Poder Plblico a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumentos de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova
e informacéo.

Para 0 Manual de Conservacao de Acervos Documentais e Nocdes
de Restauracdo de Documentos em suporte papel, organizado pelo Arquivo
Publico do Estado de Santa Catarina (MARTINS; SOARES,1997, p.47-
48), a conservacdo envolve: arquitetura e instalacdo dos Arquivos,
Bibliotecas e Museus, sua manutencdo, manipulacdo, mobiliario, dentre
outros. Para a conservacdo de documentos e de livros, e garantia da
integridade do patrimonio cultural sua guarda deve ser cuidadosamente
planejada atendendo aos seguintes aspectos:

) Em primeiro lugar: o local mais nobre do prédio deve ser
escolhido para a guarda do acervo;
o A localizacdo da Biblioteca, Museu ou Arquivo, deve ser

feita levando-se em conta a comodidade dos usuarios, a acessibilidade e a
salubridade do terreno (seco, ventilado, ensolarado);

) A participacao de conservadores e restauradores quando da
elaboracdo do projeto € muito importante;
) Planta arquiteténica do edificio adequada as necessidades

do acervo e do servico, selecionando os materiais de construcdo de acordo
com o clima;

) Uma area de trabalho ampla e espacosa adjacente a area de
arquivamento deve ser destinada para os trabalhos de exame, selecdo e
limpeza;
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) Organizar um sistema de prevencdo de incéndios que seja
funcional e capaz de, em caso de emergéncia, controlar o sinistro, sem
causar danos aos documentos;

) Instalacdo de aparelhos higrémetros e termohigrografo para
determinar e controlar as varia¢Oes atmosféricas de umidade e temperatura;

) Sistema de iluminacéo e ventilacdo, evitando a degradacao
do acervo;

) Prevenir as invasdes de insetos por meio de construcdes

especiais; velhos edificios erosados e cheios de rachaduras devem ser
submetidos a severas reformas ou, se possivel, substituidos por outros;

) Estantes e arquivos de aco tratados por fosfatizacdo contra
oxidacdo e com pintura sintética nao plastificada, polimerizada em forno de
alta temperatura, porque sdo livres, ndo combustiveis, ocupam menos
espaco e sdo imunes aos xilofagos;

) Arquivos de aco e mapotecas devem ter gavetas deslizando
sobre carrinho com rodizio de nylon auto lubrificantes, evitando assim
0leos e graxas;

. Os documentos devem ser arquivados na vertical
utilizando-se pastas suspensas ou caixas arquivo feitas ou revestidos de
material neutro.

Todos os itens mencionados acima Sa0 cOmMPromissos que O0S
Arquivos, as Bibliotecas e os Museus devem cumprir para que a
preservacdo e a conservacdo de seus documentos seja realizada com
sucesso, evitando assim o processo de restauracao, pois € um trabalho que
além de exigir equipamentos e técnicas mais sofisticadas, acaba
submetendo o documento a agbes mais drasticas. E fundamental sempre
lembrar que “conservar para ndo restaurar”, € o recomendado. Mas no
caso em que a restauracdo seja inevitdvel deve-se tomar as devidas
precaucoes e aplicar as medidas e as orienta¢cdes recomendadas na literatura
para que tudo saia da melhor maneira possivel.

Toda restauracdo é feita ap6s um diagnostico técnico. Primeiramente,
deve ser feita uma analise minuciosa do objeto em questéo, identificando o
tipo de material, suas caracteristicas fisicas externas e internas, sua
estrutura, os problemas que o envolvem e o grau de deterioracdo em que se
encontra. Esta tarefa deve ser feita por um especialista e requer a infra-
estrutura de um laboratério, ou seja, um local adequado para que a
realizacdo do trabalho seja de qualidade.
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A producgéo de massas documentais € muito grande e vem crescendo
cada vez mais, contribuindo muitas vezes para 0 armazenamento
inadequado dos documentos, que sdo amontoados em depositos sem
condi¢bes de tratamento, sujeitos aos efeitos climaticos, atacados por
insetos, roedores e outros. Além disso, torna-se dificil localizar as
informacdes contidas nestes arquivos, devido a desordem. Muitas vezes
seus danos sao reparados tardiamente e 0s acervos amontoados em
garagem, porbes, almoxarifados, dentre outros locais, ja estdo
comprometidos, e, em consequéncia, sofrendo perdas irreparaveis. Para
Carmo (2003, p. 49),

Por mais interessantes e viaveis que sejam as solucdes encontradas
pela arquivistica para os arquivos brasileiros, elas nunca serdo suficientes
se ndo houver uma intensa movimentagao para que se mude a consciéncia
politico-social brasileira em relagdo aos arquivos.

Nesse sentido, com uma ampla divulgacdo de preservacdo e de
conservacao nas instituicbes arquivisticas, sera possivel proporcionar as
condicOes adequadas de trabalho em suas instalagbes e fazer com que
usuarios e funcionarios das instituices, independente da sua funcao,
tomem consciéncia da importancia do patriménio cultural e dos cuidados
necessarios para 0 manuseio dos mesmos. De acordo com Silva (2003,
p.43),

Apesar de ndo afirmar com exatiddo, ja& que ndo temos dados
suficientes parece-nos que grande parte dos documentos enviados para 0s
laboratorios de restauracdo € conseqiiéncia da falta de uma politica de
conservagao preventiva e ndo do desgaste natural do material que os
compdem.

Os livros e os documentos devem estar sempre em ambiente bem
arejado, nada de locais poluidos com fumaca, gases e poeira, evitando
sempre guardar o material em locais onde haja uma variagdo constante da
temperatura (umidade e calor), para evitar a proliferacdo de fungos. A luz,
natural ou artificial, agride o papel e acelera a acidez, portanto € bom evitar
focos de luz em cima do material, alertando que a penumbra é a melhor
opcdo. Clips metalicos e grampos devem ser evitados, pois acabam
causando manchas de ferrugem, assim como as colas plasticas e fitas
adesivas, pois sdo irreversiveis e provocam manchas de dificil remocéo.
Devem ser guardados em estantes de aco especial e a limpeza devera ser
feita com aspirador de po e panos Umidos para evitar a propagacdo da
poeira. Para guardar os documentos avulsos, usar pastas do tipo poliondas e
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fazer o entrefolhnamento com papel alcalino, ndo esquecendo de retirar tudo
0 que for de metal.

Para instituicbes arquivisticas €é de total importancia o
desenvolvimento de estratégias para que seus documentos permanecam em
condicdes fisicas aceitaveis e com iSs0 garantam uma recuperacao rapida e
eficiente da informacéo para o usuario. Ter uma politica de preservacéao de
acervos é o ponto principal para que a instituicdo venha a ter a guarda de
seus documentos em segurancga e, com isso, toda a informacéo contida nele.
Sabe-se que esta politica ndo pode proteger os materiais, mas pode criar
bases para minimizar destruicdes causadas por varios agentes de
deteorizacao.

A conservacdo deve ser prioridade para a instituicdo e deve ser
executada por profissionais com qualificacdo na area, a fim de criar bases
para minimizar a destruicdo dos documentos e manté-los no seu estado
original. Nesse sentido Silva (2003, p. 43), orienta que “todo cuidado €
pouco no trato com materiais que compdem um acervo arquivistico ou
bibliografico. Sabemos também, que tais cuidados devem ser observados,
Independentemente dos suportes que contem as informacdes.”

A mesma recomendacdo deve ser estendida para o acesso dos
usuarios aos documentos textuais de arquivo. A disponibilizacdo dos
documentos dos arquivos aos USUarios que mostrarem interesse em
consulta-los deve ser feita se 0 mesmo obedecer ao regulamento interno,
delimitando areas de livre acesso e de acesso restrito de maneira a garantir
a preservacdo dos itens. Os fatores que contribuem para a destruicdao dos
documentos de arquivos tém diversas origens, sendo 0s principais
relacionados com a¢Ges humanas, caracterizadas pela inadequada pratica do
transporte e manuseio dos documentos, muitas vezes ndo realizados, seja
por falta de informacdo, seja pela falta de recursos financeiros pelos 6rgaos
e instituicbes geradores dos documentos de arquivo. Segundo Bonjanoski
(1999, p. 39),

E preciso ressaltar que em bibliotecas e arquivos a questio do acesso
a informacdo é fundamental e estd intrinsecamente relacionada com a
preservacdo. A principio, para ser disponibilizado aos usuarios, 0s
documentos devem se encontrar em boas condi¢des. Outrossim, ndo se
justifica preservar documentos aos quais ninguém pode ter acesso.

Sendo assim o arquivo é um local no qual os documentos de longo
termo ou de valor permanente sdo sistematicamente preservados e tornados
acessiveis ao uso. Segundo Zufiga (2002, p. 71),
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Hoje em dia o profissional de preservacdo lanca um olhar ampliado
sobre o acervo, ndo apenas incorporando a visao arquivistica do significado
coletivo que possui 0 documento Unico e individual, mas sendo capaz de
ver este item como parte de um sistema de elementos que determinam seu
estado fisico, sistema este que vai desde o documento propriamente dito até
o edificio, tudo devidamente intermiado pelas condi¢cGes ambientais.

Com isso pode-se constatar que, para se ter controle sobre o estado
fisico de um documento, € necessario conhecer desde sua composicao fisica
até as caracteristicas construtivas do edificio e do local onde 0 mesmo esta
armazenado, tendo sempre um controle rigido das condi¢cdes ambientais. E
uma tarefa um tanto dificil, mas para conseguir esse propdésito deve-se
empregar o planejamento de preservacdo na instituicdo de forma
compreensiva e sistematica.

3 CENARIO DOS ARQUIVOS PUBLICOS MUNICIPAIS
CATARINENSES

O crescimento do numero de municipios catarinenses com Arquivo
Pdblico Municipal pode ser confirmado a partir das seguintes fontes: a) de
acordo com o Guia dos Arquivos Municipais, em 1992 Santa Catarina
possuia 217 municipios com o registro de 11 municipios (4,6%) com
Arguivos Publicos institucionalizados (GUIA, 1992). No levantamento
realizado por Ohira e Martinez (2002), foi constatado que dos 293
municipios catarinenses, 25 municipios (8,5%) possuem Arquivos Publicos
Municipais. No levantamento realizado para a presente pesquisa,
identificou-se 28 municipios (9,6%) com arquivos publicos
institucionalizados, que estdo relacionados no site Arquivos Municipais
mantido pela pesquisadora Janice Gongalves. Confirmou-se a relagdo com
os dados disponiveis no Cadastro do Arquivo Publico do Estado de Santa
Catarina (Quadro
1).(http://www.geocities.com/arquivosmunicipais/sc.html?200624)
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ARQUIVOS MUNICIPIOS
Arquivo Historico de Balneario Cambori Balneario Camboriu
Arquivo Historico de Biguagu Biguacu
Arquivo Historico José Ferreira da Silva Blumenau
Museu e Arguivo Histérico do Vale de Itajai Brusque
Arquivo Historico Municipal D. Waldemar Campos Novos
Arquivo Publico e Histérico do Municipio de | Capivari de Baixo
Capivari de Baixo
Arquivo Historico Municipal de Chapeco Chapeco
Arquivo Central da Prefeitura Municipal de | Concérdia
Concordia)
Arquivo Historico de Cricilma Criciima
Arquivo Historico do Municipio de Florianopolis Florianopolis
Arquivo Publico Municipal de Ibirama Ibirama
Arquivo Histérico Municipal Theobaldo Costa | Indaial
Jamunda
Arquivo Historico Municipal de Ipumirim Ipumirim
Arquivo Pablico e Historico Municipal de Itaiopolis | Itaiopolis
Arquivo Pablico de Itajai Itajai
Arquivo Historico Eugénio Victor Schmockel Jaragua do Sul
Arquivo Historico Municipal de Joinville Joinville
Arquivo Pablico Municipal — Casa Candemil Laguna
Arquivo Publico Municipal de Nova Erechim Nova Erechim
Arquivo Publico Municipal de Papanduva Papanduva
Arquivo Historico Municipal de Pinheiro Preto Pinheiro Preto
Arquivo Publico e Historico do Municipio de Porto | Porto Unido
Unido
Arquivo Histérico Municipal — Museu Carlos | Rio Negrinho
Lampe
Arquivo e Museu Historico de Rio do Sul Rio do Sul
Arquivo Historico de Sdo José Sdo José
Arquivo Pablico Municipal de Serra Alta Serra Alta
Arquivo Publico Professor Gelindo Sebastido Buzzi | Timbo
Arquivo Publico e Histérico do Municipio de | Tubardo
Tubaréo

Quadro 1: Arquivos Publicos Municipais no Estado de Santa Catarina

Para a coleta dos dados foi utilizado um questionario, que
apresentava em seu cabecalho a definicdo de “Politica de Preservacdo”,
acompanhado de um oficio assinado esclarecendo o objetivo da pesquisa. O
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mesmo foi enviado aos Arquivos Publicos Municipais do Estado de Santa
Catarina, utilizando-se do correio e de e-mail. Dos 28 Arquivos, 14 (50%)
responderam o questionario.

4 RESULTADOS DA PESQUISA

Os resultados sdo apresentados de acordo com a seguinte estrutura:
a) Politicas de Preservacdo b) Condicbes ambientais e de guarda; c)
Dificuldades encontradas nos Arquivos Pablicos Municipais; d) Usuarios e
Recursos Humanos.

4.1 Politica de Preservacéao

Os arquivos tém como finalidade a guarda de documentos e a
preocupacao de manté-los organizados e em boas condi¢des de manuseio.
Mas, para gque isso ocorra, as instituicdes devem aplicar uma politica de
preservacdo, ou seja, um plano de acdo para minimizar a destruicdo dos
documentos de arquivos.

Dentre os Arquivos Publicos Municipais Catarinenses que
participaram da pesquisa, verificou-se que 50% dos arquivos realizam
algum procedimento em relacdo a preservacdo de seus acervos, apesar dos
poucos recursos financeiros que lhe sdo destinados. Os Arquivos tentam
manter uma politica de preservacdo para que os documentos tenham um
ciclo de vida maior e, assim possam atender a demanda dos usuarios,
conforme revelam as informacdes fornecidas pelos mesmos e transcritas no
Quadro 2.

A anélise das respostas fornecidas pelos Arquivos Publicos
Municipais revelam que ha instituicdes que ndo possuem nenhum método
ou plano de acdo para guarda dos documentos. Infere-se que contribui para
esse quadro a falta de profissionais qualificados, a caréncia de materiais
adequados e de recursos financeiros que ndo sdo disponibilizados para a
realizacdo do trabalho.

Mesmo considerando-se que no questionario aplicado aos arquivos
foi apresentado o conceito de “Politica de Preservacao”, observa-se que a
compreensdo nédo ficou clara, uma vez que confunde-se preservacdo com a
organizacao e o tratamento técnico dos documentos. Pela analise detalhada
das respostas, arquivos como o de Blumenau e de Itajai aparecem sem
politica de preservacao, sendo, entretanto, instituicdes em que uma série de
cuidados quanto a preservacdo dos documentos sdo seguramente tomados.
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POLITICA DE PRESERVACAO

SIM | NAO | INSTITUICAO TIPO
X Itajai
X Indaial Politica interna de conservacao,

armazenamento, higienizacdo, manipulacao
para o publico. Desenvolve projetos para
adquirir recursos

X Jaragué do Sul
X Rio Negrinho
X Timbo Ao dar entrada a documentacao no arquivo,

faz-se o registro em livro proprio e encaminha-
se para higienizacdo. Desenvolveu-se um
software para gerenciar toda a tramitacao das
pecas documentais do acervo, (esta em fase de
testes) facilitando assim o controle de toda a
documentacdo e a elaboracédo dos guias
analiticos e outras opc¢des de pesquisas.

X Tubaréo Os documentos sdo higienizados e guardados
de acordo com o tipo.

X Blumenau
X Biguacu
X Sdo Jose Higienizagdo mecanica estd sendo realizada em
todo o acervo, que ja esta totalmente
acondicionada em caixas arquivo de poliondas.
Ha um local especifico para a reserva técnica,
totalmente em alvenaria, com piso ceramica, e
estantes de aco e MDF, sem risco de cupins.
X Florianopolis Higienizacdo e arranjo dos documentos e
caixas ;
Acervo guardado em ambiente climatizado
X Rio do Sul Acondicionamento do acervo com papeis
especiais;catalogo do acervo; confecgédo de
quadro de fundo e estédo aplicando o projeto de
informatizacdo do Arquivo Pablico e Historico
de Rio do Sul (com digitalizagdo de imagens).
X Ibirama
X Balneario
Camboriu
X Capivari de Baixo Passam pelo processo de higienizacao,

protocolo, catalogacdo das séries e fundos e
acondicionamento do material.

Quadro 2: Existéncia de Politica de Preservacéo
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4.2 Condigcoes Ambientais e de Guarda

O ambiente é um dos principais agentes de deterioracdo dos acervos
documentais. Os efeitos produzidos pela luz, temperatura, umidade e
poluentes atmosféricos, isoladamente ou conjugados, determinam
processos de deterioracdo dos materiais. Os recursos disponiveis pelas
instituicbes para a melhoria das condi¢Ges ambientais sao relacionadas no

Quadro 3.

RECURSOS UTILIZADOS PARA PRESERVACAO INSTITUICOES
DOS ACERVOS

N&o mencionou Itajai
Controlam excessiva luminosidade e sdo colocados Indaial
sagquinhos com canfora para espantar possiveis insetos e
outros.
Detetizacdo duas vezes ao ano para evitar cupins, Jaragué do Sul
formigas e outros. Fazem higienizacdo dos documentos.
Desumidificadores Rio Negrinho
Somente tenta-se controlar a luminosidade sobre a Timbo

documentacéo e faz-se a leitura da umidade relativa do
ar e a temperatura

N&o mencionou Tubardo
Controle da climatizacdo, umidade, temperatura e Blumenau
controlam excessiva luminosidade.

Climatizagéo e controle excessivo da luminosidade Biguacgu
N&o mencionou Sdo José
Climatizacdo, controle da umidade, temperatura, Florianopolis

desumidificadores, controle excessivo da luminosidade e
arquivo deslizante.

Controlam excessiva luminosidade e controlam agentes Rio do Sul
poluidores externos

Nao possuem Ibirama

N&o mencionou Balneario Camboriu
Temperatura e desumidificadores Capivari de Baixo

Quadro 3: Condicdes Ambientais e de Guarda

Em relacdo as condigbes ambientais considera-se um dos principais
agentes de deterioracdo dos acervos documentais a luz, tanto a natural
(solar) como as artificiais (lampadas que podem ser incandescentes ou
fluorescente), pois emitem raios infravermelhos e ultravioletas, ambos
prejudiciais. As variacOes de temperatura e de umidade do ambiente
submetem o material documental a intensos movimentos de contragédo e
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alongamento. Alem disso, esses dois fatores favorecem a proliferacdo de
agentes biologicos de degradacdo de acervos, como por exemplos insetos,
fungos e bactérias somados aos varios poluentes atmosfeéricos.

Os dados revelam que os percentuais de arquivos municipais
catarinenses que participaram da pesquisa e que possuem 0s equipamentos
necessarios ao controle ambiental sdo baixos, uma vez que 35,7% dos
arquivos ndo mencionam a existéncia dos recursos utilizados para
preservacao dos acervos. Por outro lado, em relagdo aos que possuem um
dos poucos equipamentos indicados, questiona-se se 0S mesmos estao
sendo usados corretamente, seguindo as exigéncias para o adequado
controle ambiental das areas de guarda de acervos.

Os danos causados aos documentos pelas condi¢cbes ambientais
podem ser relacionados de forma genérica as condi¢des climéaticas de cada
municipio, bem como as caracteristicas arquitetdnicas dos prédios por eles
ocupados. Portanto, as questdes de seguranca das instituicbes responsaveis
por acervos sdo amplas e estdo diretamente relacionadas com a seguranca
do prédio, do acervo e das pessoas. (Quadro 4)

RECURSOS UTILIZADOS PARA POSSUEM INSTITUICAO
PREVENGCAO E COMBATE A SINISTROS DETECTOR
DE ALARME
Extintores Manuais e treinamento dos Né&o Itajai
funcionarios pelo corpo de bombeiros
Extintores Manuais; saida de emergéncia, Nao Indaial
lonas e arquivos de aco.
Extintores Manuais N&o Jaragué do Sul
Extintores Manuais e Brigada de Incéndios N&o Rio Negrinho
Extintores Manuais Né&o Timbo
N&o mencionou Né&o Tubardo
Extintores Manuais Sim Blumenau
Extintores Manuais N&o Biguacu
N&o possuem Nao S&o José
Extintores Manuais e detectores de fumaca Sim Floriandpolis
Extintores manuais Né&o Rio do Sul
N&o possuem N&o Ibirama
Extintores Manuais Sim Balneério Camboriu
Extintores Manuais e Brigada de Incéndios N&o Capivari de Baixo

Quadro 4: Condigdes de guarda dos documentos

No que se refere a existéncia de recursos e de equipamentos
utilizados para a prevencdo e o combate de sinistros constata-se que trés
arquivos ndo mencionaram e/ou ndo possuem 0S equipamentos, onze
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arquivos (78,57%) afirmaram que possuem. Na analise mais detalhada das
respostas, constata-se que seis arquivos (42,85%) se limitam a existéncia de
extintores manuais. Portanto, conclui-se que no total um namero razoavel
de instituicbes conta com o equipamento mais simples — extintores manuais
— para combater incéndios. Em relacdo aos equipamentos mais eficientes,
somente um Arquivo mencionou gque possui detector de fumaca e nenhuma
instituicdo possui sprinklers (extintores automaticos).

4.3 Dificuldades encontradas nos Arquivos Municipais

Foi solicitado aos Arquivos Publicos Municipais que indicassem
quais as dificuldades enfrentadas pelos mesmos no que se refere aos
aspectos relacionados a preservacdo. As respostas foram agrupadas em:
recursos humanos; recursos financeiros; recursos materiais e espaco fisico e
mobiliario, conforme Quadro 5.

RECURSOS e Qualificacdo dos profissionais;
HUMANOS e Inexisténcia de cursos;
e  Poucos funcionarios;
e  Acumulo de funcdes;
e Apoio para formacdo de profissionais
qualificados.
RECURSOS e Falta de recursos financeiros para aquisicdo de
FINANCEIROS novos materiais;
e Alto custo do material para preservacdo e
conservacao de documentos.
RECURSOS e Falta de materiais;
MATERIAIS e Aquisicdo de equipamento necessario para
restauracao;
e  Aquisigdo de materiais especificos;
e  Aquisicdo de materiais para o acondicionamento
de documentos das diferentes tipologias.
ESPACO FISICO E e Falta de mobiliario adequado;
MOBILIARIO e Espaco fisico insuficiente e inadequado para
guardar os acervos;
e Falta de uma sede propria com laboratério;
e Espaco amplo para realizacdo dos trabalhos de
preservacao e conservagao.

Quadro 5: Dificuldades encontradas nos Arquivos Publicos Municipais
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Ao analisar todos os itens mencionados constatou-se que as
dificuldades expostas pelos arquivos infelizmente séo as mesmas apontadas
por Ohira e Martinez (2002) em pesquisa realizada nos arquivos publicos
municipais do Estado de Santa Catarina.

4.4 Usuarios e Recursos Humanos

Em relacdo aos usuarios, todos os Arquivos que responderam ao
questionario informaram que realizam a devida orientacdo para seus
usuarios, referentes aos cuidados que devem ter a0 manusear 0 acervo para
manté-lo conservado. E fundamental e de grande importancia que as
instituigdes continuem orientando seus usuarios, transmitindo aos mesmos
o valor do patriménio documental e sua importancia para a cultura.

Buscou-se conhecer a quantidade e a qualificagdo dos recursos
humanos gque atuam nos arquivos municipais, como também a existéncia de
um programa de treinamento e orientacdo para 0s usuarios. A maioria dos
arquivos pesquisados possui pessoal com nivel universitario trabalhando no
processamento técnico e nas atividades de preservacdo e de restauracéao,
sendo que alguns ainda contam com o apoio de estagiarios da area. Alguns
arquivos como se constatou por meio da pesquisa, ndo possuem
profissionais qualificados para exercer esta fungdo. O Arquivo Historico do
Municipio de Floriandpolis, por exemplo, tem a disposicdo um laboratério
completo para as atividades de preservacao e restauracdo, porém a falta de
pessoal capacitado tecnicamente para exercer a funcdo é uma das
dificuldades apontada pelo referido Arquivo.

Buscou-se conhecer se os profissionais das instituices estdo se
aperfeicoando através de cursos especificos na area de preservacao e de
restauracdo. Constata-se que 0s mesmos utilizam-se de diversas
modalidades para capacitacdo e aperfeicoamento como cursos, seminarios,
oficinas e outros, sendo os mesmos realizados, em sua maioria, em Estados
da regido sul do Brasil. Fica claro e evidente a participacdo do Arquivo
Publico do Estado de Santa Catarina, no oferecimento de cursos nesta area,
ministrados por servidores do referido Arquivo.

5 CONSIDERACOES FINAIS

Atraves desta pesquisa realizada nos Arquivos Publicos Municipais
Catarinenses, procurou-se identificar a existéncia de uma Politica de
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Preservacdo para a guarda de seu acervo, guarda de seus documentos com
seguranca e com isso, toda informacdo contida nos mesmos. A palavra
preservacao envolve inimeras politicas e a¢des que incluem a conservacao,
0 acondicionamento, 0 armazenamento e a restauracao de documentos. Esta
politica de preservacdo, ou seja, este Plano de Acdo que as instituicdes
devem aplicar no seu acervo deve ser explicitada em um documento. Sabe-
se que esta politica ndo pode proteger os materiais, mas pode criar bases
para minimizar destrui¢Oes causadas por varios agentes de deterioracao.

Concluiu-se que dos arquivos pesquisados 50% realizam
procedimentos em relacdo a preservacdo de seus acervos. Os arquivos
tentam manter uma politica de preservacao para que 0s documentos tenham
um ciclo de vida maior e assim atender a demanda de seus usuarios.
Infelizmente hé instituicdes que ndo possuem nenhum meétodo ou plano de
acao para guarda dos documentos que lhes foi confiado. Infere-se que isto
acontece diante das inumeras dificuldades apontadas pelos arquivos
relacionadas aos recursos humanos, recursos financeiros, recursos
materiais, espaco fisico e mobiliario que ndo sdo disponibilizados para
realizacdo do trabalho.

Sabe-se que ndo é nada facil por em pratica uma Politica de
Preservacdo em instituicdes com tantos problemas. Porém, a importancia de
estabelecer uma politica de preservacao nos arquivos é fundamental para a
instituicdo, que deverd incluir também o treinamento e a capacitacdo
incentivando a formacdo académica do quadro funcional, estruturacdo de
programas de treinamento para atuacdo na &rea de preservacdo para
funcionarios diretamente ligados aos acervos e aos usuarios. Exigir
eficiéncia e eficacia onde ndo ha pessoal suficiente para realizacdo dos
trabalhos e nem recursos disponiveis para realizacdo do mesmo, ou até
mesmo para manter a instituicdo funcionando, € um grande problema para
as instituicbes arquivisticas.

Em relacdo aos recursos humanos verificou-se que a maioria dos
arquivos que participaram da pesquisa conta com pessoal com nivel
universitario, porém nenhum com graduacao em Arquivologia, mostrando a
falta que faz este Curso no Estado, ja que auséncia do profissional foi uma
das maiores dificuldades apontada pela maioria dos Arquivos Puablicos
Municipais de Santa Catarina. Fica evidente a necessidade e a importancia
da criacédo de cursos de Arquivologia principalmente em Estados que ainda
ndo foram contemplados, sendo Santa Catarina um desses Estados.
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PRESERVATION POLICIES IN THE MUNICIPAL PUBLIC ARCHIVES
OF SANTA CATARINA

Abstract: It presents the results of the research done in the Municipal Public
Archives of Santa Catarina state, with the goal of identifying the existence of a
collection preservation policy, of the methods used to keep the guarding condition
of the documents, and the difficulties the professional finds to perform his tasks
regarding the conservation and restoration, being the data collected by the means
of a questionnaire. Of the 293 municipalities in Santa Catarina, 28 possess
institutionalized Municipal Public Archives, and 14 of those (50%) answered the
questionnaire and are participating in the research. The results reveal that a great
part of the archives execute some procedure relating to the preservation of its
collections. Amongst the resources used for prevention and combat of accidents,
76.6% of the Archives only have manual extinguishers. The lack of qualified staff
to act in the area, of adequate material and financial resources that are not available
for the accomplishment of the job are factors that contribute to aggravate the
situation found in the Municipal Public Archives of Santa Catarina.

Keywords: Preservation policy; Municipal Public Archives.
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